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 العنوان باللغة العربية: 
 كتابة مهارات التفاوض وفن 

 . صياغة  العقودو 
 العنوان باللغة الإنجليزية: 

Negotiation Skills 

and the Art of 

Writing and 

Drafting Contracts 

 . تدريبية ساعات( 10)  عدد الساعات التدريبية:  

 الساعة:  
 وحتى الساعة  10:00من الساعة 

ً
   3:00صباحا

ً
 . عصرا

 وحتى الساعة   3:00من الساعة 
ً
 مساءً. 8:00عصرا

 . الأحد  السبت و  أيام البرنامج التدريبي:  

تاريخ البرنامج  

 التدريبي:  
29-30/6 /2024 . 

 كاديمية غرفة تجارة عمان.أقاعات  مختبر: قاعة / 

 . ( دينار  75)    عضاء غير الأل . ( دينار  50)    لأعضاء الغرفة الرسوم المقررة: 

 : الأهداف

مع تنااامح م م امعمااات التجاااريااة والااادنيااة وامداريااة الاادوليااة اهرت ادحاااجااة الااحااة ا   تحااديااد طر  واليااات  

صااااااااااااياااغااة العقود و امتفاااقااات امسااااااااااااتطاتيجيااة  الاادوليااة  بحياا  تواكاا  الت ورات الا ساااااااااااااارعااة     اا ا الم ااات  

ل سااااااااااااهيا  تنفيا  العقود دون للوصااااااااااااوت ا   صاااااااااااايااغاة عقود واتفااقياات  دولياة م تحتما  التا ويا  او التفساااااااااااا ط  

الاتعاقدين عند التعاقد كما يهدف البطنامج    ب ن الوصاااوت ا   الق ااااء او التح يم او حدوز ا  ن اف    تفسااا ط  

 ا   اكساب الاشارك ن مهارات التفاوض قب  ابرام العقود .

 : المحتويات 

 :   مقدمة عامة   

 : العقود .  1
 تعريفها  -
 اركانها   -
 التعاقدية ودور كل طرف أطراف العلاقات   -
 قواعد التفسير والاثبات   -

 عناصر العقود والشروط التعاقدية   .  2
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 انواع العقود    . 3

 الفرق بين العقود المدنية والادارية  
 تعريف العقد   ▪
 اركان العقد   ▪
 القواعد التي تحكم ابرام العقود   ▪

 مفهوم العملية التفاوضية قبل ايرام العقود    . 4

 اهمية العملية التفاوضية   ▪
 سمات التفاوض   ▪
 اسس ثقافة التفاوض   ▪
 مراحل التفاوض   ▪
 مرحلة الاعداد والتهيئة للتفاوض   ▪
 مرحلة المفاوضات متطلبات مرحلة التفاوض   ▪
 مرحلة الاتفاق   ▪
 مرحلة تقويم الاتفاق   ▪
 انواع التفاوض   ▪
 استراتيجيات التفاوض   ▪
 صفات المفاوض   ▪
 الاخطاء التي يرتكبها المفاوض   ▪
 الخصائص الواجب توافرها في المفاوض   ▪
 الخصائص الشخصية بالمفاوض    ▪
 تطبيقات عملية في المفاوضات   ▪

 
 . تحليل النصوص العقدية والقانونية   5
 

 .فن صياغة العقود  6 
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 احكام قانونية بالعقود     •

 طرق ابرام العقود   •
 فن صياغة العقود   •
 تطبيقات عملية في صياغة العقود   •

 

 : المشاركون 

 رجال القانون    •

 العاملين في العطاءات  •

 القيادات الادارية   •

 الرؤساء التنفيذيين  •

الاختصاصات  الموظفين في الشركات والوزارات والدوائر والمؤسسات الحكومية ضمن  •

 . التالية ) القانون / العطاءات /  المالية / الادارية ( 

 اللغة العربية والمصطلحات باللغة الإنجليزية.  : لغة التدريب 

عدد 

 المتدربين: 
 

 

 

 

 

 

  


